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План работы 
МБОУ СОШ №46 
имени Героя Советского Союза И.М. Дзусова
на 2011-2012 учебный год

	№



	Направление
	Содержание работы
	Сроки

	Ответственные
	Результаты контроля, место подведения итогов

	1.Выполнение Закона «Об образования»
Цель – создание оптимальных условий для обеспечения права получения образования обучающимися

	1.
	Выполнение санитарно- гигиенических норм
	- составление расписания уроков с учетом санитарно-эпидемиологических норм
	Сентябрь, ноябрь, март
	Зам.дир. по УВР
Медоева З.Б.
Олейник С.В.
	Утверж-ное расписание

	
	
	- организация занятий двигательного характера (уроки физкультуры, динамические паузы, зарядка)
	В течение года
	Кл.рук.1-4кл., учителя физкультуры,
Мед. сестра – Хамицаева Л. М.
	Анализ посещенных уроков

	
	
	-анализ учебной нагрузки, дозирование д\з
	В течение года
	Зам.дир. по УВР
Медоева З.Б.
Корнаева В.Ф.
Олейник С.В.
Пилиева Л.Л.
Тотоева Л.Н.
	Справка о проверке журналов

	
	
	-карантинные мероприятия
	внепланово
	Зам.дир. по АХЧ
Беликов Р.Т.
Мед. сестра – Хамицаева Л. М.
	Контроль поликлиники № 7

	
	
	-обеспечение питьевого режима уч-ся 1-4 класса
	В течение года
	Учителя 1-4 кл., Зам.дир.по АХЧ
 Беликов Р.Т.
Мед. сестра – Хамицаева Л. М.
	Справка по смотру кабинетов

	
	
	- генеральные уборки школы
	1 раз в месяц
	Зам.дир. по АХЧ
Беликов Р.Т.
Мед. сестра – Хамицаева Л. М.
	Журнал административного контроля

	
	
	- субботники по уборке школы
	Еженедельно в четверг
	Зам.дир. по АХЧ
Беликов Р.Т.
Мед. сестра – Хамицаева Л. М.
	Журнал административного контроля

	
	
	-субботники по уборке территории школы, закрепленной территории
	1 раз в месяц
	Зам.дир. по АХЧ
Беликов Р.Т.
Мед. сестра – Хамицаева Л. М.
	Журнал административного контроля

	
	
	-контроль за состоянием пищеблока, бракераж продукции
	1 раз в неделю
	Зам.дир. по АХЧ
Беликов Р.Т.
Мед. сестра – Хамицаева Л. М.
Ответственный за питание – Багаева И.Е.
	Журнал  контроля

	2.
	Улучшение медицинского обслуживания
	- профилактические осмотры, прививки
	По плану школьного врача
	Мед. сестра – Хамицаева Л. М.

	Журнал административного контроля

	
	
	-функционирование в режиме лицензионного медицинского кабинета 
	В течение года
	Мед. сестра – Хамицаева Л. М.

	Контроль поликлиники №7

	
	
	- заключение договора о сотрудничестве с поликлиникой № 7
	сентябрь
	директор Газзаева В.Г.
	договор

	
	
	- ведение медицинской карты уч-ся
	В течение года
	Мед. сестра – Хамицаева Л. М.

	Контроль поликлиники №7

	
	
	Регулярное пополнение медикаментов
	В течение года
	Зам.дир. по АХЧ
Беликов Р.Т.
Мед. сестра – Хамицаева Л. М.
	Заявки врача

	3.
	ГПД
	- организация ГПД (анкетирование, заявления родителей, формирование групп, планирование работы ГПД)
	сентябрь
	Зам.дир по УВР  Медоева З.Б.
воспитатели ГПД
	Справка

	
	
	- организация питания ГПД
	В течение года
	Завуч начальной школы Медоева З.Б.
воспитатели ГПД
	Справка

	
	
	- организация 3-х разового горячего питания с 1 по 4 класс
	В течение года
	Ответственный за питание Багаева И.Е.
кл. руков. 1-4 кл.
	Справка

	4.
	Организация питания
	- обеспечение дотационными завтраками и  обедами детей из малообеспеченных и многодетных семей
	В течение года
	Ответственный за питание Багаева И.Е. кл. руков. 1-4 кл.
	Справка

	
	
	- организация  2-х разового питания учащихся 1-4-х классов
	В течение года
	Кл.руководители
1 – 4 классов
	Итог заявок,  еженедельно
приказы

	
	
	- обеспечение удовлетворительного санитарного состояние столовой
	В течение года
	Зам.дир. по АХЧ
Беликов Р.Т.
Мед. сестра – Хамицаева Л. М.
	Журнал контроля санитарного состояния пищеблока

	
	
	- контроль за качеством питания
	В течение года
	Мед. сестра – Хамицаева Л. М.
	Бракеражный журнал

	
	
	- родительские собрания по организованному питанию
	Начало уч. года и по мере необходи-мости

	Ответственный за  питание – Багаева И.Е.
Кл.руков.1-4 кл.
	Протоколы род.собраний

	5.
	Обеспечение адаптационного периода для 1-х, 5-х классов
	-Составление расписания уроков с учетом адаптации
	29.08.10 г.
	Зам.дир. по УВР Медоева З.Б
Олейник С. В.

	Совещание при директоре

	
	
	- психологическое сопровождение периода адаптации 1-х, 5-х классов
	Сентябрь-ноябрь
	Педагог-психолог  Рубаева А.С.
	Справка процесса адаптации
Анализ работы за год

	6.
	Анализ поступления выпускников школы
	- составление отчета о трудоустройстве выпускников
	до 25.08.12г.
	Зам.дир. по УВР Тотоева Л.Н.
Кл.руков.11-х кл.
	Педсовет №1

	
	
	- работа по учету детей в микрорайоне
	до 01.08.12г.
	Зам.дир. по УВР
Тибилова Л.Д.

	Педсовет №1

	7.

	Предупреждение детского травматизма
а) работа с коллективом обучающихся и педагогов по правилам поведения в школе и во время внешкольных мероприятий

	-совещание при завуче
	Сентябрь 2012 г.
	Зам.дир по УВР Олейник С.В.

	Протокол

	
	
	- совет школы
	Сентябрь 2012г.
	Зам.дир.по ВР Тибилова Л.Д.
Сапиева Л.Т.

	Протокол

	
	
	- Кл.часы по правилам поведения для уч-ся, выборы классного самоуправления
	Сентябрь 2012 г.
	Кл.рук. 1-11кл.
	План воспитатель-ной работы класса

	
	
	организация качественного обучение по физ-ре и ОБЖ
	В течение года
	Кл.рук. 7-9 кл., учителя – предметники, Зам.дир. по УВР Тибилова Л.Д.

	Анализ посещенных уроков

	
	б) работа с родителями по правилам поведения в школе и во время внешкольных мероприятий
	-общешкольные родительские собрания по соблюдению правил для уч-ся
	Сентябрь
	Зам.дир. по УВР
Медоева З.Б.
Корнаева В.Ф.
Олейник С.В.
Пилиева Л.Л.
Тотоева Л.Н.
Кл.рук.1-11кл.

	Протоколы родит.собраний по параллелям

	
	
	- тематическое родительское собрание (требования к форме, спецобуви на уроках физ-ры)
	сентябрь
	Зам.директора по ВР
Тибилова Л.Д.
Сапиева Л.Т.,  кл.рук.1-11-х кл., учителя физ-ры

	Протоколы род.собраний

	
	в) организация дежурства администрации и учителей
	- составление графика дежурства учителей на переменах
	1-я неделя сентября
	Сапиева Л.Т.
	Совещание при директоре

	
	
	- составление графика дежурства администрации
	1-я неделя сентября
	Газзаева В.Г.
	Совещание при директоре

	
	
	- систематический контроль за выполнением графика дежурств.
	В течение года
	Директор-Газзаева В.Г. дежурные администраторы по графику
	Совещание при директоре в течение года

	
	г) соблюдение ТБ на уроках
	- оформление правил по ТБ во всех школьных кабинетах
	В течение года
	Зам.дир. по УВР
Медоева З.Б.
Корнаева В.Ф.
Олейник С.В.
Пилиева Л.Л.
Тотоева Л.Н.
Проф.ком. Калоева Т.С.
Школьная медсестра – Хамицаева Л. М.
	Смотр кабинетов

	
	
	- проведение инструктажа по ТБ на уроках труда, физ-ры, химии, информатики, физики, ГПД, биологии
	В течение года
	Учителя - предметники
	Журналы инструктажей, записи в Кл.журналах

	
	
	- включение вопросов ТБ в программу «Окружающий мир», ОБЖ, химии, физики, биологии, информатики и ИКТ
	В течение года
	Зам.дир по УВР Олейник С.В.
Тотоева Л.Н.
Пилиева Л.Л.

	Тематическое планирование

	8.
	Работа с детьми, требующими особого внимания
	- ведение психологических карт учащихся
	В течение года
	Педагог-психолог
Рубаева А.С.
	Анализ работы за год

	
	
	- вовлечение во внеурочную деятельность
	В течение года
	Кл.рук. 1-11-х кл. Зам. дир. по ВР
Сапиева Л.Т.
Тибилова Л.Д.

	Карта занятости, в т.ч. и в летнее время

	
	
	- индивидуальные консультации
	В течение года
	Зам.дир. по УВР
Медоева З.Б.
Корнаева В.Ф.
Олейник С.В.
Пилиева Л.Л.
Тотоева Л.Н.
	Тетради индивидуальной работы с уч-ся

	
	
	- ведение контроля за посещаемостью и предупреждение прогулов занятий
	В течение года
	Зам.дир. по УВР
Медоева З.Б.
Корнаева В.Ф.
Олейник С.В.
Пилиева Л.Л.
Тотоева Л.Н.
кл.рук.1-11-х кл.
	Журнал контроля посещаемости занятий, протоколы совета по профилактике

	9.
	Профилактика экстремизма, терроризма
	- рассмотрение и обсуждение мер по профилактике терроризма и экстремизма
	В течение года
	Зам. дир. по ВР
Сапиева Л.Т.
Тибилова Л.Д.

	Совещание при директоре

	
	
	- обновление нормативно-правовых документов, регулирующих порядок обеспечения безопасности 
	сентябрь
	Зам. дир. по ВР
Сапиева Л.Т.
Тибилова Л.Д.
преподаватель-ОБЖ – Битарова И.М.
	Наличие документов

	
	
	- организация взаимодействия коллектива школы с представителями правоохранительных органов, органов местного самоуправления
	По мере необходимости
	директор- Газзаева В.Г.
	Наличие согласованных планов

	
	
	- обновление информационного стенда
	В течение года
	Зам. дир. по ВР
Сапиева Л.Т.
Тибилова Л.Д.
преподаватель-ОБЖ – Битарова И.М.
	

	
	
	- контроль состояния ограждений, территории и здания
	ежедневно
	преподаватель-ОБЖ, зам. директора по АХЧ Беликов Р.Т.
	

	
	
	- мониторинг распространения вредных привычек
	Декабрь, апрель
	зам. дир. по ВР  Сапиева Л.Т.
Тибилова Л.Д.
педагог-психолог Рубаева А.С.
	Анализ работы

	2. Работа с пед. кадрами по созданию единого методического пространства
Цель – обеспечение повышения профессиональной компетентности, развитие творческой инициативы, освоение новых педагогических технологий.

	1
	Организация работы школы над единой метод.темой
	- определение ЕМТ на 2012-2013уч.год
	Педсовет №1
Август 2012г.
	Директор Газзаева В.Г. Зам.дир. по УВР
Медоева З.Б. Олейник С.В.
Корнаева В.Ф.
Пилиева Л.Л.
Тотоева Л.Н.
	протокол

	2
	Организация работы методического совета
	-повышение педагогического мастерства
- непрерывное совершенствование квалификации педагога
- непрерывное содействие его эрудиции и компетентности
	
	

	
	
	Заседание 1. 
1.Задачи  методической работы школы на 2012-2013 уч. год с учетом перехода начальной школы на новые стандарты.
2.Коррекция планов работы МС и МК.
3.Обсуждение результативности педагогов за прошлый год по материалам портфолио.
4.Создание творческой группы по подготовке к школьному конкурсу  «Лучший по профессии 2012».
5.Обсуждение плана проведения школьного интеллектуального марафона.
6.Корректировка рабочих программ педагогов. 
7. Обсуждение материалов по новым государственным стандартам . Разное .
	Сентябрь
	Директор Газзаева В.Г. Зам.дир. по УВР
Медоева З.Б. Олейник С.В.
Корнаева В.Ф.
Пилиева Л.Л.
Тотоева Л.Н.
	протокол

	
	
	Заседание 2. 
1.Итоги мониторинга учебного процесса за 1четверть
2. Участие педагогов к конкурсах профессионального мастерства.
3. Итоги школьного этапа Всероссийской олимпиады.
4.Подготовка к педсовету
 5.Разное
	Ноябрь
	Директор Газзаева В.Г. Зам.дир. по УВР
Медоева З.Б. Олейник С.В.
Корнаева В.Ф.
Пилиева Л.Л.
Тотоева Л.Н.
	протокол

	
	
	Заседание 3. 1.Результативность методической работы школы за 1 полугодие
2. Итоги мониторинга учебного процесса за первое полугодие. 3.Подготовка к педсовету. 
4. Обсуждение результатов  по внедрению новых государственных стандартов  
5. Разное.
	Январь
	Директор Газзаева В.Г. Зам.дир. по УВР
Медоева З.Б. Олейник С.В.
Корнаева В.Ф.
Пилиева Л.Л.
Тотоева Л.Н.
	протокол

	
	
	Заседание 4. 
1.Отчет руководителей МК о работе со слабоуспевающими и учащимися и имеющими повышенную мотивацию к учебно- познавательной деятельности.
2. Подготовка экзаменационного материала для переводной аттестации
3. Отчет о подготовке к переводной и  итоговой аттестации
4. Информирование  о результатах  опытно-экспериментальная работе по внедрению УМК «Перспективная начальная школа» в УВП. Разное.
	Март
	Директор Газзаева В.Г. Зам.дир. по УВР
Медоева З.Б. Олейник С.В.
Корнаева В.Ф.
Пилиева Л.Л.
Тотоева Л.Н.
	протокол

	
	
	Заседание 5. 
1.Анализ работы за год. 2.Планирование работы на 2013-2014уч.год
3. Проведение экзаменов итоговой и переводной аттестации.
4. Разное.
	Май

	Директор Газзаева В.Г. Зам.дир. по УВР
Медоева З.Б. Олейник С.В.
Корнаева В.Ф.
Пилиева Л.Л.
Тотоева Л.Н.
	протокол

	3.

	Организация работы методических комиссий
	-повышение педагогического мастерства
- непрерывное совершенствование квалификации педагога
- непрерывное содействие его эрудиции и компетентности
	
	

	
	
	
Заседание 1. 1.Планирование работы на следующий учебный год.
2.Рассмотрение рабочих программ  по предметам.
3. Анализ результатов переводной и итоговой аттестации.

	
август
	
Руководители МК




	протокол




	
	
	
Заседание №2
1.Теоретический семинар по вопросам переводной и итоговой  аттестации.
2. Обсуждение материалов по новым государственным стандартам 
3. Информирование  об опытно-экспериментальная работе по внедрению УМК «Перспективная начальная школа» в УВП
	
Октябрь
	
Руководители МК



	протокол



	
	
	
Заседание №3
1.Анализ динамики учебных достижений обучающихся 
2.Анализ индивидуальных достижений педагогов МК за 1 полугодие.
3.Частные методические вопросы МК.

	
Декабрь
	
Руководители МК


	протокол


	
	
	
Заседание №4
1.Подготовка экзаменационного материала для переводной аттестации 
2. Система подготовки к переводной и итоговой аттестации.
3.Результативность внеучебной деятельности по предметам.
4.Изучение, обобщение и распространение педагогов МК.
5. Частные методические вопросы МК.
	
Февраль
	
Руководители МК






	протокол

	
	
	
Заседание №5
1.Обсуждение перечня  выбора учебников, программ элективных курсов и предметов на следующий год.
2. Анализ пробных экзаменов 9,11-х классов.
3.Анализ работы МК за текущий год.
	
Апрель

	
Руководители МК
	протокол

	
	а) организация работы МК, психологичес-кой службы в рамках ЕМТ
	- планирование работы МК
	Август 2012
	Директор Газзаева В.Г. Зам.дир. по УВР
Медоева З.Б. Олейник С.В.
Корнаева В.Ф.
Пилиева Л.Л.
Тотоева Л.Н.
Руководители МК
	Представление планов работы дляутверждение директору школы

	
	б) организация самообразова-ния
	- диагностика потребностей педагогических кадров в повышении своей квалификации, оценка профессиональных затруднений педагогов
	В течение года
	Директор Газзаева В.Г. Зам.дир. по УВР
Медоева З.Б. Олейник С.В.
Корнаева В.Ф.
Пилиева Л.Л.
Тотоева Л.Н.
	Анализ исследований

	
	
	- направление на курсы повышения квалификации учителей, в т. ч. и на компьютерные курсы
	В течение года
	Директор Газзаева В.Г. Зам.дир. по УВР
Медоева З.Б. Олейник С.В.
Корнаева В.Ф.
Пилиева Л.Л.
Тотоева Л.Н.
	Свидетельство об окончании курсов

	
	
	-выступления на семинарах, педсоветах, на заседаниях кафедр, научных конференциях
	В течение года
	Директор Газзаева В.Г. Зам.дир. по УВР
Медоева З.Б. Олейник С.В.
Корнаева В.Ф.
Пилиева Л.Л.
Тотоева Л.Н.
	Анализ работы школы

	
	в) организация накопления педагогического опыта
	- пополнение методической копилки кабинетов
	В течение года
	Директор Газзаева В.Г. Зам.дир. по УВР
Медоева З.Б. Олейник С.В.
Корнаева В.Ф.
Пилиева Л.Л.
Тотоева Л.Н.
	Смотр кабинетов

	
	
	- накопление материалов, презентаций, проектов, открытых уроков и внеклассных мероприятий
	В течение года
	Директор Газзаева В.Г. Зам.дир. по УВР
Медоева З.Б. Олейник С.В.
Корнаева В.Ф.
Пилиева Л.Л.
Тотоева Л.Н.
	Смотр кабинетов,
портфолио учителя

	
	
	- наблюдение существующегопедопыта и анализ эффективности педтехнологий  педагогом-психологом
	В течение года
	Педагог-психолог
Рубаева А.С.
	Выступление на педсовете, совещаниях, заседаниях кафедр, анализ работы за год

	
	
	- накопление материалов по преподаванию элективных курсов и профильных предметов
	В течение года
	Директор Газзаева В.Г. Зам.дир. по УВР
Олейник С.В.
Корнаева В.Ф.
Пилиева Л.Л.
Тотоева Л.Н.
	Педсовет   по      итогам   года (август 2012)

	4
	Участие в семинарах и конкурсах профессионального мастерства всех уровней
	- участие в семинарах различного уровня по вопросам перехода на стандарты нового поколения,
	В течение года
	Директор Газзаева В.Г. Зам.дир. по УВР
Медоева З.Б. Олейник С.В.
Корнаева В.Ф.
Пилиева Л.Л.
Тотоева Л.Н.
	Анализ работы школы по итогам года (август 2012)

	5
	Организация  работы по профильному обучения и отработка предпрофильной подготовки
	- составление графика работы,
- изучение нормативной и организационной документации по ПП и ПО,
- утверждение рабочих программ элективных курсов и элективных предметов,
- посещение уроков профильных предметов,
- посещение элективных курсов, 
- контроль за посещаемостью курсов по выбору,
- анализ образовательного продукта элективных курсов,
- организация внеклассной работы по профориентации,
- родительские собрания в 9, 10 классах.
	В течение года
	Директор Газзаева В.Г. Зам.дир. по УВР
Олейник С.В.
Корнаева В.Ф.
Пилиева Л.Л.
Тотоева Л.Н.
Руководители МК
	Анализ работы школы по итогам года (август 2012)

	6.
	Создание электронной базы данных «Кадры» и данных в систему АИС
	- сбор информации
	Август-май
	Зам.директора Пилиева Л.Л.
	Электронная база данных

	7.
	Работа по повышению профессиональ-ной компетентности
	- диагностика профессионального мастерства
	В течение года
	Директор Газзаева В.Г. Зам.дир. по УВР
Олейник С.В.
Корнаева В.Ф.
Пилиева Л.Л.
Тотоева Л.Н.
Руководители МК
	Анализ работы школы по итогам года (август 2012)

	
	
	-консультации учителей
	По мере заявлений
	Зам.дир. по УВР
Медоева З.Б.
Олейник С.В.
Корнаева В.Ф.
Пилиева Л.Л.
Тотоева Л.Н.
Руководители МК
	

	
	
	-система мер по улучшению условий труда и микроклимата 
- психологическое сопровождение труда учителя
	В течение года
	Психолог школы Рубаева А.С.
	анкеты

	
	
	- проведение традиционных праздников для пед. коллектива
	Праздничные даты
	Проф.ком. Калоева Т.С.
	фотоальбом

	8.
	Охрана труда - организация работы по ТБ

	- проверка  правильности оформления инструкций по ОТ 
	август
	Директор Газзаева В.Г.
отв. по ОТ Олейник С.В.,
проф.ком. Калоева Т.С.
	Папка с инструк-ми, должност. обязан-ми

	
	
	- вводный инструктаж по ОТ
	август
	
	Журнал вводного инструктажа

	
	
	- повторный инструктаж по ТБ на рабочем месте
	
	
	Журнал повторного инструктажа

	
	
	- инструктаж по БП
	
	
	Журнал инструктажа

	
	
	-создание комиссии по ОТ
	август
	
	Анализ работы школы за год

	
	
	- организация и контроль за работой столовой
	В течение года
	директор Газзаева В.Г.
	Докум-ция ответственного за питание

	
	
	- выполнение соглашения по ОТ
	По согласованным срокам с профкомом
	Директор Газзаева В.Г.
отв. по ОТ Олейник С.В.,
проф.ком. Калоева Т.С.
	Акты выполненных работ

	
	
	-проведение целевых инструктажей по ОТ 
	В течение года
	отв. по ОТ Олейник С.В.,
	Журнал инструктажа

	
	
	- посещение курсов
	По графику
	директор Газзаева В.Г.
	Удостов-ие

	9.
	Наградная работа
	-изучение и систематизация материалов по награждению педколлектива
	октябрь
	Директор Газзаева В.Г. Зам.дир. по УВР
Медоева З.Б.
Олейник С.В.
Корнаева В.Ф.
Пилиева Л.Л.
Тотоева Л.Н.
	Таблица награждений
Портфолио учителей

	
	
	-выдвижение кандидатов на награждения 
	ноябрь
	Директор Газзаева В.Г. Зам.дир. по УВР
Медоева З.Б.
Олейник С.В.
Корнаева В.Ф.
Пилиева Л.Л.
Тотоева Л.Н.
	Протокол  №2

	
	
	- ходатайство в отдел образования
	декабрь
	Директор Газзаева В.Г. Зам.дир. по УВР
Медоева З.Б.
Олейник С.В.
Корнаева В.Ф.
Пилиева Л.Л.
	Ходатайство

	
	
	- рекомендации по накоплению портфолио учителя
	В течение года
	Директор Газзаева В.Г. Зам.дир. по УВР
Медоева З.Б.
Олейник С.В.
Корнаева В.Ф.
Пилиева Л.Л.
Тотоева Л.Н.
	Портфолио учителей

	3. Работа педколлектива по совершенствованию ОП
Цель – обеспечить эффективность, качество ОП

	1.
	Отработка скорректированных учебных планов и программ с точки зрения рекомендаций к БУП 2004
	-корректировка показателей качества учебного плана 2012-2013уч.года
	август
	Директор Газзаева В.Г.
	Педсовет

	
	
	- проведение оперативного совещания по ознакомлению с новым учебным планом 2012-2013уч.года
	сентябрь
	Директор Газзаева В.Г. Зам.дир. по УВР
Медоева З.Б.
Олейник С.В.
Корнаева В.Ф.
Пилиева Л.Л.
Тотоева Л.Н.
	Собеседование с учителями

	
	
	- проведение оперативного совещания по ознакомлению с новым учебным планом по преподаванию профильных предметов в школе 2012-2013уч.года
	сентябрь
	Зам.дир. по УВР
Тотоева Л.Н.
	Собеседование с учителями, преподающими в профильных классах

	
	
	-контроль за прохождением программного материала
	1 раз в чет., итог-май
	Директор Газзаева В.Г. Зам.дир. по УВР
Медоева З.Б.
Олейник С.В.
Корнаева В.Ф.
Пилиева Л.Л.
Тотоева Л.Н.
	Справка

	
	
	-формирование 10-х классов
	июль
	Директор Газзаева В.Г. Зам.дир. по УВР
Олейник С.В.
Корнаева В.Ф.
Пилиева Л.Л.
Тотоева Л.Н.
	Приказ

	2.
	Диагностика уровня развития детей
	-мониторинг качества знаний, степени обученностиобуч-ся 1-11 кл.
	1 раз в чет., итог-май
	Директор Газзаева В.Г. Зам.дир. по УВР
Медоева З.Б.
Олейник С.В.
Корнаева В.Ф.
Пилиева Л.Л.
Тотоева Л.Н.
	Справка, приказ

	
	
	- мониторинг введения ФГОС НОО 
	В течение года
	Зам.дир. по УВР Медоева З.Б.
учителя начальных классов
	Справка

	
	
	-организация работы со слабоуспевающими учащимися
	В течение года
	Зам.дир. по УВР
Медоева З.Б.
Олейник С.В.
Корнаева В.Ф.
Пилиева Л.Л.
Тотоева Л.Н. учителя-предметники
	Справка

	
	
	-создание электронного мониторинга результатов промежуточной и итоговой аттестации
	июнь
	Зам.дир. по УВР
Медоева З.Б.
Пилиева Л.Л.
Тотоева Л.Л.

	Справка, анализ года

	
	
	-формирование портфолио  ученика и помощь в его пополнении
	В течение года
	Учителя-предметники,
Кл. рук.1-11-х кл.
	портфолио  ученика

	3
	Апробация новых учебных курсов и программ
	- элективные курсы по предпрофильной подготовке, профильного обучения
	В течение года
	Зам.дир. по УВР
Тотоева Л.Н.
	Анализ посещенных занятий, анализ работы за год

	
	
	-опытно-экспериментальная работа по внедрению УМК «Перспективная начальная школа» в УВП

	В течение года
	Зам.дир. по УВР
Медоева З.Б.
	Отчет по ходу эксперимента,  анализ за год

	4
	Улучшение качества преподавания профильных предметов
	- посещение уроков по профильным предметам в 10 кл.
	В течение года
	Директор Газзаева В.Г. Зам.дир. по УВР
Корнаева В.Ф.
Олейник С.В.
Пилиева Л.Л.
Тотоева Л.Н.
	Анализ посещенных занятий, анализ работы за год

	5
	Создание условий построения индивидуального образовательного пути для обучающихся
	- собеседования кл. рук.с  уч-ся
- анкетирование уч-ся и родителей
- посещение средних учебных заведений профессионального образования
- вовлечение в кружки и секции по интересам
- участие в олимпиадах, конкурсах 
- организация внеучебной деятельности учащихся

	В течение года
	Зам.дир. по УВР
Корнаева В.Ф.
Медоева З.Б.
Олейник С.В.
Пилиева Л.Л.
Тотоева Л.Н.
	анализ работы за год

	6
	Обеспечение преемственности между ступенями обучения
	- малый педсовет по преемственности между 4 и 5 классом
	Октябрь 2012
	Зам.дир. по УВР
Медоева З.Б.
Корнаева В.Ф.
Тотоева Л.Н.

	протокол
приказ

	
	
	- малый педсовет по преемственности  в 10 классах
	Октябрь 2012
	Зам.дир. по УВР
Корнаева В.Ф.
Олейник С.В.
Пилиева Л.Л.
Тотоева Л.Н.

	протокол
приказ

	
	Взаимопосеще-ния уроков учителей нач.школы, учителей 5 кл., 9 и 10 классов
	- планирование взаимопосещения уроков учителями-предметниками
	В течение года
	Зам.дир. по УВР
Медоева З.Б.
Олейник С.В.
Корнаева В.Ф.
Пилиева Л.Л.
Тотоева Л.Н. Руковод.  МК
	Итоговые заседания МК

	7
	Организация системы внеурочной деятельности и дополнительного образования , направленных на качественное овладение содержанием образования, развитие познавательного интереса
	а) факультативы

	В течение года
	Зам.дир. по ВР
Сапиева Л.Т.
Тибилова Л.Д., учителя-предметники
	Расписание

	
	
	б) предметные кружки

	В течение года
	Зам.директора по ВР
Сапиева Л.Т.
Тибилова Л.Д., учителя-предметники
	Расписание

	
	
	в) договоры осотрудничестве с ВУЗами
	В течение года
	Директор Газзаева В.Г.
	

	
	
	г) интеллектуальный марафон
	В течение года
	Зам.дир. по УВР
Медоева З.Б.
Олейник С.В.
Корнаева В.Ф.
Пилиева Л.Л.
Тотоева Л.Н. Руководители МК
	Анализ работы

	
	
	д) экскурсии
	В течение года
	Кл.рук. 1-11-х кл.
	Отчеты кл.рук.

	
	
	е) развитие читательского интереса   (тематические библиотечные выставки, тематические лекции  и встречи)
	В течение года по плану библиотеки
	Библиотекарь школы
Битиева Ж.В.
	Анализ работы библиотеки

	8
	Работа с одаренными детьми
	а) организация школьного этапа Всероссийской олимпиады школьников
	По графику
	Зам.директора поУВР
Тотоева Л.Н.
Руководители МК
	Списки призёров

	
	
	б) участие в конференциях, олимпиадах, кокурсах, смотрах районного, городского, республиканского уровня
	По графику



	Зам.директора поУВР
Тотоева Л.Н.
Руководители МК
	Анализ по итогам года


	
	
	в) работа  школьного музея 
	В течение года
	Цаликова И.М.
	Анализ по итогам года


	
	
	г) проведение школьной научно-практической конференции 
	ноябрь, февраль
	Рук. МК
	Анализ, портфолио    уч-ся

	
	
	д) участие в муниципальной научно-практической конференции 
	По графику
	Зам.директора поУВР
Тотоева Л.Н.
	Анализ, портфолио     уч-ся

	9
	Школьная библиотека в ОП
	- запись в библиотеку, выдача учебников
	Август, сентябрь
	Библиотекарь школы
Битиева Ж.В.
	Отчет зав. библиотеки

	
	
	- работа с первоклассниками
	Декабрь-январь
	Учителя 1-х классов
	

	
	
	- библиотечные уроки
	По плану
	Библиотекарь школы
Битиева Ж.В.
	Отчет зав. библиотеки

	
	
	-комплектование учебной литературой за счет бюджетных средств с 1 по 11 кл.
	В течение
	Библиотекарь школы
Битиева Ж.В.
	Отчет зав. библиотеки

	10
	Обеспечение психологического сопровождения ОП в начальной школе
	- индивидуальное обследование первоклассников
- индивидуальное консультирование родителей 
- консультирование учителей по проблемам обучения и взаимодействия с детьми
- индивидуальное обследование 5-тиклассников
	сентябрь

в течение года

	Педагог-психолог
Рубаева А.С.
	Справка по итогам

	11
	Обеспечение психологического сопровождения ОП в основной школе
	-Индивидуальное консультирование
- диагностика успешности обучения
-социометрия
- предпочтение предметов
- уровень комфортности в школе
-работа с детьми , стоящими на школьном учете
- курсы психолого-педагогического сопровождения предпрофильной подготовки 9 классов
	В течение года

	Педагог-психолог
Рубаева А.С.
	Справка по итогам	Четверти,года

	
	
	Семинар:
- Способы регулирования конфликтных ситуаций 
	
декабрь
	Педагог-психолог
Рубаева А.С.
	Материалы семинара	Четверти,года

	4. Воспитывающая среда и роль ее в формировании уклада школьной жизни
Цель – создание аутентичной воспитательно – развивающей среды для социально – ориентированной гармонично развитой личности


	1.
	Обеспечить воспитательную работу по направлениям плана
	- план воспитательной работы
	В течение года
	Зам.дир. по ВР Сапиева Л.Т.
Тибилова Л.Д.
	Анализ воспитательной работы по итогам года, справки по проведенным мероприятиям

	2.
	Изучать уровень воспитанности
	- выбор диагностики

	сентябрь
	Зам.дир. по ВР Сапиева Л.Т.
Тибилова Л.Д.
	

	
	
	- диагностика уровня воспитанности уч-ся
	Декабрь, май
	Кл.руководители 1-11-х классов
	Анализ диагностики, рекомендации кл. руковод.


	5. Система внутришкольного контроля
Цель – аналитическая оценка достижений и результатов работы школы

	1.
	Контроль за выполнением нормативных документов
	-создание нормативной документации, ведение, хранение
	В течение года
	Директор Газзаева В.Г.
Зам.дир. по УВР
Медоева З.Б.
Олейник С.В.
Корнаева В.Ф.
Пилиева Л.Л.
Тотоева Л.Н.
	Школьная документация

	2.
	Контроль за состоянием здоровья уч-ся
	-ведение медицинской карты учащихся, заполнение листов здоровья в классных журналах
	В течение года
	Мед. сестра –Хамицаева Л.М., кл.рук.1-11-х кл.
	Мед.карты

	3
	Контроль за работой с документацией


	а) проверка журналов
- журналы 1-11 кл.
- журналы ГПД
- журналы факультативов
- журналы элективных курсов
- журналов внеучебной деятельности,
- журналов по ТБ
	ежемесячно
	Директор Газзаева В.Г.
Зам.дир. по УВР
Медоева З.Б.
Олейник С.В.
Корнаева В.Ф.
Пилиева Л.Л.
Тотоева Л.Н.
Зам.дир. по ВР
Сапиева Л.Т.
Тибилова Л.Д.
	Справка по итогам проверок

	
	
	б) проверка дневников уч-ся 2-11 кл.
	Сентябрь, январь
	Директор Газзаева В.Г.
Зам.дир. по УВР
Медоева З.Б.
Сапиева Л.Т.
Тибилова Л.Д.
	Справка по итогам проверок

	
	
	в) проверка тетрадей  1-11 кл.
- рабочие тетради по математике и русскому языку
 2-11 кл.
- тетради для контрольных работ по математике и русскому языку 2-11 кл.
	

Октябрь,


январь
	Директор Газзаева В.Г.
Зам.дир. по УВР
Медоева З.Б.
Олейник С.В.
Корнаева В.Ф.
Пилиева Л.Л.
Тотоева Л.Н.
	Справка по итогам проверок

	
	
	г) проверка личных дел 1-11 кл.
	Сентябрь
май
	Директор Газзаева В.Г.
Зам.дир. по УВР
Медоева З.Б.
Олейник С.В.
Корнаева В.Ф.
Пилиева Л.Л.
Тотоева Л.Н.
	Справка
По итогам проверок

	
	
	д) проверка рабочих программ педагогов
- на начало уч. года
- корректировка планирования
	

Сентябрь, январь,
	Директор Газзаева В.Г.
Зам.дир. по УВР
Медоева З.Б.
Олейник С.В.
Корнаева В.Ф.
Пилиева Л.Л.
Тотоева Л.Н.

	Справка по итогам проверок

	4.
	Контроль уровня обученности и его соответствие госстандарту
	По плану внутришкольного контроля 
	В течение года
	Директор Газзаева В.Г.
Зам.дир. по УВР
Медоева З.Б.
Олейник С.В.
Корнаева В.Ф.
Пилиева Л.Л.
Тотоева Л.Н.
	Справки по итогам проверок, педсовет по итогам года

	5.
	Контроль за состоянием преподавания
	- самоконтроль уровня преподавания учителей высшей категории
	В течение года
	Директор Газзаева В.Г.
Зам.дир. по УВР
Медоева З.Б.
Олейник С.В.
Корнаева В.Ф.
Пилиева Л.Л.
Тотоева Л.Н.
	Самоанализ по итогам года

	
	
	-контроль за состоянием преподавания молодых специалистов и вновь прибывших педагогов
	В течение года
	Директор Газзаева В.Г.
Зам.дир. по УВР
Медоева З.Б.
Олейник С.В.
Корнаева В.Ф.
Пилиева Л.Л.
Тотоева Л.Н.
	Справка-анализ

	
	
	-контроль за состоянием преподавания в 1,4,5 кл. 
	1 полугодие
	Директор Газзаева В.Г.
Зам.дир. по УВР
Медоева З.Б.
Корнаева В.Ф.
	Справка-анализ

	
	
	-контроль качества преподавания  математики в  9, 11кл.
	1 полугодие
	Зам.дир. по УВР
Тотоева Л.Н.
	Справка-анализ

	
	
	-контроль качества преподавания  русского языка в 9, 11 кл.
	2 полугодие
	Зам.дир. по УВР
Корнаева В.Ф.
	Справка-анализ

	
	
	-контроль качества преподаваемых элективных курсов
	В течение года
	Зам.дир. по УВР
Тотоева Л.Н.
	Совещание при директоре
Малый педсовет

	
	
	- контроль качества преподаваемых профильных предметов
	В течение года
	Зам.дир. по УВР
Тотоева Л.Н.
	Справки, приказы

	
	
	- классно-обобщающий контроль:
 - 7 кл.
 - 9 кл.

	

ноябрь 2012
февраль 2013
	
Зам.дир. по УВР
Олейник С.В.
Пилиева Л.Л.
	Малый педсовет
Малый педсовет
Совещ.при завуче

	
	б) целевые программы контроля

	- мониторинг результативности обучения,

	Четверти, год, переводная и итоговые аттестации
	Директор Газзаева В.Г.
Зам.дир. по УВР
Медоева З.Б.
Олейник С.В.
Корнаева В.Ф.
Пилиева Л.Л.
Тотоева Л.Н.

	Справка- анализ, анализ работы по итогам года

	
	
	- городская программа мониторинговых исследований
	В течение года
	Директор школы  Газзаева В. Г.
Зам.дир. по УВР
Пилиева Л.Л.
	Итоги мониторинг, анализ года

	
	в) внеплановый контроль
	- организация УВП
	В течение года
	Директор Газзаева В.Г.
Зам.дир. по УВР
Медоева З.Б.
Олейник С.В.
Корнаева В.Ф.
Пилиева Л.Л.
Тотоева Л.Н.
	Справка- анализ, анализ работы по итогам года

	
	г) посещение открытых уроков
	1-11 кл.
	По графику  МК в течение года
	Руководитель МК
	Анализ работы МК по итогам года

	
	д) контроль за состоянием преподавания и использованием новых педагогических технологий
	- малые педсоветы
- заседания МК
- педсоветы
	В течение года
	Директор Газзаева В.Г.
Зам.дир. по УВР
Медоева З.Б.
Олейник С.В.
Корнаева В.Ф.
Пилиева Л.Л.
Тотоева Л.Н.
Педагог-психолог школы Рубаева А.С.
	Справка- анализ, анализ работы по итогам года

	6.
	Контроль за повышением квалификации учителей
	- составление графика посещения курсов ПК
	Начало учебного года
	Зам.дир. по УВР
Олейник С.В.
	График

	
	
	-предоставление удостоверений об окончании курсов ПК
	Окончание учебного года
	Зам.дир. по УВР
Олейник С.В.
	Совещание при директоре

	7.
	Контроль за организацией  и содержанием методической работы
	- план работы методических комиссий,
- посещение заседаний метод комиссий
	сентябрь

в течение года
	Зам.дир. по УВР
Олейник С.В.
	Совещание при директоре
Заседание МС

	8.
	Контроль за содержанием, организацией и развивающей направленностью внеурочной деятельности (воспитание средствами предметов)
	- анализ и корректировка плана внеурочной деятельности
	В течение года
	Директор Газзаева В.Г.
Зам.дир. по УВР
Медоева З.Б.
Олейник С.В.
Корнаева В.Ф.
Пилиева Л.Л.
Тотоева Л.Н.
	Анализ методической работы, протоколы заседаний методических комиссий.
Совещание при директоре

	
	
	- посещение мероприятий всех направленностей
	По графику
	Директор Газзаева В.Г.
Зам.дир. по УВР
Медоева З.Б.
Олейник С.В.
Корнаева В.Ф.
Пилиева Л.Л.
Тотоева Л.Н.
Зам.дир. по ВР
Сапиева Л.Т.
Тибилова Л.Д.
	

	9.
	Контроль за санитарным состоянием учебно-материальной базы и кабинетов
	- смотр кабинетов и помещений
- ведение паспорта кабинета
	Август, январь, июнь
	Директор Газзаева В.Г.

	Справка смотра, акт готовности

	10
	Контроль за состоянием пропускного режима в школе
	- проверка журнала регистрации лиц, посещающих школу
	ежедневно
	Дежурный администратор по графику
	Журнал регистрации лиц, посещающих школу

	6. Школа, семья, общественность
Цель – координация и оптимизация совместной деятельности школы, семьи, общественности

	1.
	Изучение условий жизни и состояния в семье
	- индивидуальное собеседования с родителями
- анкетирование
	В течение года
	Кл.рук.1-11-х кл.,
Педагог-психолог школы
Рубаева А.С.
	Папка кл.рук., карты контроля специалистов

	2.
	Организация режима дня
	- тематическое родительское собрание
- индивидуальные рекомендации родителям
	Сентябрь
В течение года
	Кл.рук.1-11-х кл.,
Педагог-психолог школы
Рубаева А.С.
	Папка кл.рук., карты контроля специалистов

	3.
	Родительские собрания
	- организационные родительские собрания
	1-2 недели сентября
	Завучи,  кл. руководители
	Протоколы

	
	
	- по итогам четверти и полугодий
	По графику
	Кл.рук.1-11-х кл., Директор Газзаева В.Г.
Зам.дир. по УВР
Медоева З.Б.
Олейник С.В.
Корнаева В.Ф.
Пилиева Л.Л.
Тотоева Л.Н.
Зам.дир. по ВР
Сапиева Л.Т.
Тибилова Л.Д.
	Протоколы, совещания при директоре

	
	
	- подготовка к итоговой аттестации
	Ноябрь,
март
	Кл.рук.9, 11-х кл.,
Директор Газзаева В.Г.
Зам.дир. по УВР
Пилиева Л.Л.
	Протоколы, совещания при директоре


	4.
	Работа школы с родителями детей группы риска
	- индивидуальные консультации родителей
- работа совета профилактики
-малые педсоветы
- заседания родительских комитетов
	В течение года
	Кл.рук.1-11-х кл., педагог-психолог Рубаева А.С. Зам.дир. по ВР
Сапиева Л.Т.
Тибилова Л.Д.
	протоколы

	5.
	Индивидуальные консультации
	По любым вопросам образования и воспитания
	В течение года
( суббота
1100-1400ч.)
	Директор
Газзаева В.Г.
	Беседы

	6.
	День открытых дверей

	- в начальной школе
	май
	Зам.дир. по УВР
Медоева З.Б.
	

	7
	Деятельность Управляющего совета
	-по отдельному плану
-перевыборы с УС
	Декабрь, май
Сентябрь
	Управляющий совет
Чочиева С.Г.
	протоколы

	7.Внутришкольное управление
Цель – обеспечение работы школы в режиме развития

	1.
	Педагогические советы
	Итоги прошедшего года. 
Цели и задачи на 2012-2013уч.год
	30.08.12
	Директор Газзаева В.Г.
	Протокол №1

	
	
	Психологическое сопровождение творческого развития учащихся.

Стандарты нового поколения.
	ноябрь
	Педагог-психолог школы Рубаева А.С.
Зам.дир. по УВР
Медоева З.Б.
	Протокол №2

	
	
	Содержание воспитания: концепция непрерывного обновления.

Стандарты нового поколения.
	январь
	Зам.дир. по ВР
Сапиева Л.Т.
Тибилова Л.Д.
Зам.дир. по УВР Медоева З.Б.
Олейник С.В.
Корнаева В.Ф.
Пилиева Л.Л.
Тотоева Л.Л.
	Протокол №3

	
	
	Учебная мотивация – основное условие успешного обучения

Стандарты нового поколения.
	март
	Зам.дир. по УВР Медоева З.Б.
Олейник С.В.
Корнаева В.Ф.
Пилиева Л.Л.
Тотоева Л.Л.
	Протокол №4

	2. 
	Совещания при директоре
	Разное
	1 раза в месяц
	Директор Газзаева В.Г.
	протоколы

	3.
	Проблемные и тематические семинары, конференции
	- Обучающий семинар по вопросам введение ФГОС НОО для учителей начальной школы
	октябрь
	Зам.дир. по УВР Медоева З.Б.
	Материалы семинара

	
	
	- Профилактика эмоционального выгорания педагогов
	февраль
	Педагог-психолог школы Рубаева А.С.
	Материалы семинара

	8. Организационно – педагогические мероприятия
Цель – поддержка функционирования школы

	1.
	Соблюдение режима
	Контроль за всеми системами жизнеобеспечения школьной жизни
	в течение года
	Директор Газзаева В.Г.
Зам.дир. по УВР
Медоева З.Б.
Олейник С.В.
Корнаева В.Ф.
Пилиева Л.Л.
Тотоева Л.Н.
Зам.дир. по ВР
Сапиева Л.Т.
Тибилова Л.Д.
	Совещание при директоре

	2.
	Циклограмма работы
	- составление циклограммы работы школы, структурных подразделений

	Август –  2012г.
	Директор Газзаева В.Г.
	Совещание при директоре

	3.
	Графики


	- дежурства администрации
	Август – сентябрь 2012г.
	Директор Газзаева В.Г.
	График

	
	
	- график дежурства учителей 
	Август – сентябрь 2012г.
	Зам.дир. по ВР
Сапиева Л.Т.
	График

	
	
	- график работы столовой
	Август – сентябрь 2012г.
	Отв.по питанию
	График

	
	
	- график посещения уроков
	Август – сентябрь 2012г.
	Зам.дир. по УВР
Медоева З.Б.
Олейник С.В.
Корнаева В.Ф.
Пилиева Л.Л.
Тотоева Л.Н.
Зам.дир. по ВР
Сапиева Л.Т.
Тибилова Л.Д.
	График

	
	
	- график работы спорт зала
	Август – сентябрь 2012г.
	Рук.МО уч.физкультуры Туаева В.Б.
	График

	4.
	Функциональные обязанности
	- дополнение и изменения функциональных обязанностей работников школы
	сентябрь
	Директор Газзаева В.Г.
	должностные обязанности
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